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1. Ingreso al sistema

Para la utilizacion del sistema de horarios debe emplear el navegador de Internet instalado en su
computador, el sistema es ampliamente compatible, sin embargo se recomienda emplear Internet Explorer
6.0 o superior o Mozilla Firefox 2.0 o superior. Adicionalmente deberd disponer de algun lector de archivos
PDF tal como Acrobat Reader para ciertos reportes.

Una vez abierto el navegador ingrese a la siguiente direccion:

http://horarios.hum.umss.edu.bo *

\& UMSS - Facultad de Humanidades - Sistema de hararios v. 1.5 - Mozilla Firefox ==

Archiva  Editar  Mer Historial Marcadores  Herramientas  Avuda

(Eﬁ - L_;‘:\','i' - @-l g ||_| http:ffhorarios, hum.umss. edu. bofindex. php |"| [.i'| |@'I

" Primeros pasas E;., Clitimas naticias

FACULTAD DE HUMANIDADES Y CIENCIAS DE LA EDUCACION

Sistema de Gestion de Horarios

& Ingreso ®

Mombre de Llsuario:

Contrasefia;

Ingresar

Ciencias de la Educacion.

Listo

Figura 1: Sistema de horarios en : http://horarios.hum.umss.edu.bo

Para ingresar al sistema debe introducir el Nombre de usuario y la Contrasefia que el administrador
del sistema le asignd; una vez introducidos los datos presione el botdn Ingresar.

! Por razones de seguridad, el sistema solo puede ser empleado desde dentro de la intranet facultativa, eso
significa que no podra acceder desde otras facultades o equipos domiciliarios.
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Momhbre de Usuario:  |nombre_usuario

Contrasefs; I||||||||l|

Ingresar

Figura 2: Forma de acceder al sistema de Horarios.

2. Modulos del sistema
Los mddulos disponibles en el sistema horarios son:
o Menu de usuario
o Reportes de Horarios

Busqueda

o

o Salir

[+] Meni de usuario

Ch)

Cambiar contrazera

\*! Reportes de Horarios

2! Biasqueda

\B Salir

B0

Figura 3: Mddulos disponibles en el sistema.

2.1. Menu Usuario

En este mddulo, inicialmente, se muestran los datos del usuario que ingresé al sistema tales como
Nombre del usuario, cargo y rol que desempefia.

Bienvenido
I Isuario; Rosario Luizaga
Cargao: Jefatura Trabajo Social
Ral: Director Carrera

Figura 4: Datos del usuario actual del Sistema




SISTEMA DE GESTION DE HORARIOS MANUAL DE USUARIO

Este mddulo cuenta con la opcién:

o Cambiar Contrasefia.

+! Menu de usuario ij

Cambiar contrazefia

Figura 5: Opciones del médulo: Ment de usuario

2.1.1. Cambiar contraseiia

Esta opcidn permite cambiar la contraseia del usuario actual del sistema.

@ Cambiar contrasena

Contrazefia anterior,. | esseses
Contrasefia nueva: [TITITITT]

Confirme contrasefia; | essssses|

Figura 6: Opcion: Cambiar Contraseiia.

En el campo Contrasefia anterior, debe introducir la contrasefia actual del usuario y en Contrasefia
nueva y Confirme contrasefia debe introducir la nueva contrasefia que desee cambiar. Presione el botdn
Cambiar para que los cambios realizados surtan efecto.

2.2. Reportes de Horarios

El médulo Reportes de Horarios le permite visualizar los horarios que tienen las distintas materias,
docentes y aulas. Las opciones disponibles en este médulo son:

o PorAula

o Por Docente

o Por Materia/Grupo

o Por Carrera/ Nivel /Grupo

o Ocupacion de Aulas
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(a) Reportes de Horarios

| Por &Suls

| Por Docente

| Por Materia / Grupo

| Por Carrera f bivel § Grupo

| Ccupacion de Aulss

Figura 7: Opciones del médulo: Reportes de Horarios

2.2.1. Por Aula

Esta opcidn permite ver la ocupacidn de cada aula. Debe seleccionar un Aula y luego presione en el
botdn Enviar para poder ver su horario.

eccione un Aula

Aula: G EOMONICAEIEN] v | [Enviar ]

| Todas las aulas |

Figura 8: Forma de seleccionar un Aula.

A continuacion el sistema le mostrara un reporte de los horarios del aula seleccionada para todos
los dias de la semana®, como se muestra en la siguiente figura:

2 . .. . . .
En caso de que el horario programado sea administrado por una unidad a la que el usuario no tiene acceso,
solo se mostrara como: OCUPADO, caso contrario se mostrara el horario, el cédigo y nombre de la materia, el grupo y
el nombre del docente.
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"-w Por Aula

+ LI =
Cambiar Parametros Iirnnrimir [HTRAL T :Imnrimir (POED |
! I

« | =

Semana anterior || Semana sigulerts

Fecha: 05 de Abril de 2003 Sermana: Ob de Abril de 2005 al 12 de Abril de 2008
Aula: 001 (COMUNICACION])

JHorarios Reservados
JHoralios Confirmados

{10RAS LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES SAB! i
6:45-07:00
7.00-07:15
FRT T 06:45 /0215 0645 /0215 0645 /0215 0545 £ 08:15 0645/ 08:15 0545 ¢
73007 45 OCUPADO OCUPADO OCUPADO OCUPADO OCUPADO OCUF
7450800
2:00-08:15
2:15-02:30
8:30-08:45
£:45-00:00 08:15 / 02:45 05:15 ¢ 09:45 0815 09:45 0815/ 09:45 0815 ¢
T00-02:15 OCUPADO OCUPADO OCUPADO OCUPADO OCUF
9:15-00:30
0:30-00:45
0:45-10:00
0:00-10:15
0:15-10:30 00:45 7 11:15 09:95 ¢ 11:15 09:45 7 11:15 09:45 £ 11:15 0245 /
0:30-10:48 OCUPADO OCUPADO OCUPADO OCUPADO OCUF
0:46-11:00
1.00-11:15
1:15-11:30

Sl | 11245 £ 12:45
1:30-11:45 1843038 - PSICOLOGIA DE
1451200 11215 £ 12:45 (A COMUNICACION 11215 £ 12:45 1148 ¢

001215 OCUPADO Grp: 2 OCUPADO OCUF
2151230 oot CASTRO ESCALANTE
2301246 Sl

T45-13:00
Jo0-138
3151330 12:45 { 1415 12:45 1415
3301348 OCUPADO OCUPADO
3251400
00145 | [w]

Figura 9: Reporte de Horarios por Aula.

El reporte de la figura 9, ademads de mostrar el horario de un aula, también muestra otras opciones
como ser:

o Semana anterior
o Semana siguiente
o Cambiar parametros
o Imprimir (HTML)

o Imprimir (PDF)
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- N + 0 =

Semana arterior || Semana siguiente || Cambiar Parametros || mgrimic (HTRLY || Imprimic (PDE

Figura 10: Opciones adicionales del Reporte Horarios por Aula
Semana anterior®: Permite ver los cambios de horarios que se fueron
realizando a medida que transcurrian las semanas.
Semana siguiente: Permite ver el horario de las siguientes semanas.

Cambiar Parametros: Permite regresar a la opcién donde selecciona una
nueva aula para ver sus horarios (ver. figura 8).

Imprimir (HTML)*: Permite imprimir el reporte desde una ventana HTML.
Imprimir (PDF)’: Le permite imprimir el reporte desde una ventana
PDF.

En la parte inferior de la figura 8 se puede ver la opcidn Todas las aulas, esta opcidn permite
imprimir los horarios actuales de TODAS las aulas activas®.

Si esta seguro de que desea imprimir los horarios de todas las aulas presione aceptar y le aparecera
una ventana con todos los horarios, en la parte superior de esta ventana existe el grafico de una impresora,
haga clic sobre el mismo para que pueda imprimir todos los horarios.

Las opciones Semana anterior y Semana siguiente, solo se encuentran disponibles en la vista por aulas, esto
debido a que cada aula puede ser empleada para programar tanto clases habituales como eventos cuya duracion
corresponde solo a unos pocos dias.

4 . .z . . . .
La impresidn en formato HTML se recomienda cuando se desea visualizar en pantalla el horario o cuando no
se tiene instalado un programa lector de archivos PDF.

> La impresion en formato PDF requiere que el equipo tenga instalado algun programa como Acrobat Reader
o similar. La presentacion de este tipo de reporte es independiente de la configuracion del equipo y la impresién es
mas exacta por lo que es el método mas recomendado.

6 .z .
La generacion del reporte de todas las aulas puede demorar algunos segundos y ocasiona carga en el
servidor, por eso emplee esta funcionalidad con prudencia.
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() http://horarios. hum.umss.edu.bo - horario_pdf.php (Objeto application/pdf) - Mozilla Firefox g Ol
E R am (= oty | T =1 ] | 1 = P |
B =& 0O D W e e D8 0 = vm
FACULTAD DE HUMANIDADES Y CIENCIAS DE LA EDUCACION Search the internet
w = .
4 UNIDAD DE TECHOLOGIAS DE LA INFORMACION SISTEMA DE HORARIOS v. 1o
.
o Aula:; 001 (COMUNICACION)
= HORAS LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES SABADD
OE:45-07:00 06:45 0815 DE4S 7 0E1S D645 08215 0ec45 1 08115 0545 /08:15 O6:45 085S
CCUPADC OCUFPADO DCUFADD OCUPADD OCUPADD OCUPADC
O7:03-07:1%
o7 15-07:30
O730-07:45
O7:45-05:00
DE:03-08:15
0E:15-08:30 08: 451 054 L8:15/ 0545 EERFEEH 051570945 08:15. 70545
CCUPADD DOURADD DCUPADD QCUFADD OCUPADC
: 0E:33-05:45
Wi DE:45-09:00
E i 05.00-09:15
= 0E:15-09:30
E 08:30-09:45
= DE4E-1B0D| FELTE e L A il St
y/ 10:00-10:18
1015-10:30
% 10:30-10:45
= 10:45-11:00
E 14:00-11:18
8 19:15-11:30 1195 ¢ 1245 11154 1245 1115 1245 11:15 11245
CCUPADC 1613032 - PSICOLDGIADE | OCUPADG OCUPADC
|szaa 11:3 1:45 LA COMUMNICATION (G- 2}
e Doc: CASTRO EZCALANTE
11:45-12:00 SRl
12001248 .
il 12151230 _ [
= (dd 4| o5 | p Bl | © © | W[ E | H
Liska

Figura 11: Ventana que muestra los horarios de todas las aulas para imprimir.

2.2.2. Por Docente

El reporte de horarios por docente permite desplegar el horario de clases de un docente. Para ver
este reporte seleccione un docente del listado y a continuacién haga clic en la opcion enviar.

¥ un do
Z RALIL

Figura 12: Seleccione un docente para ver su horario.

[v]

Una vez seleccionado el docente se vera el horario del mismo como se muestra a continuacion:
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Docente: 200700152 - LUIZAGA PATINO BACILIA ROSARIO

HORAS LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES SABADO

06 :45-07:00
O7F:00-07:15
07:15-07:30

07 :30-07:45
07 :45-05:00
05:00-08:15

05:15-08:30
0 :30-060 45
03 :45-09:00

08:15 £ 10:30
pa:00-0s:15 1813003 - TEORLA DEL
03:15-09.30 TRABAJD SOCIAL |
09:30-09.45 Grp: 1

09:45-10.00 e

00010015
10151030

10:20- 10446

10:45-11:00

11:00-11:15 10:30 f 12:45

11-15-11-30 1813001 - HIST. E
INTROD. AL TRABAJD

e

ik Grp: 1

12:00-12:1% fulm: HEdq

12:15-12:30

12:30-12:45

iS00 12:45 ¢ 1415
13:00-13:15 f4g43001 - HIST. E
120151220 INTROD AL TRABRAID 12:45 7 15:00

12:30-13:46  |SOCHAL 1813001 - HIST. E
13:46-1400  |5rP: 2 INTROD.AL TRABAID

. SOCIAL
Tannas |ols HEES

Grp: 2

14:15-14:30 ful=: H222
14:30- 1446
14:45-15:00

15:00-15:15
15:15-16:30
15:30-15:45

15:45-16:00
16:00-16:15

Figura 13: Horario de un docente.

Este horario muestra los siguientes datos: horas de inicio y final, materia, grupo y aula.

as:15 £ 1020
12120032 - TEQRILA DEL
TRABAIO SOCLAL
Srp:

Aul=: 18

Figura 14: Datos que muestra horario por docente.
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2.2.3. Por Materia/Grupo

Los reportes de horario por Materia/Grupo permiten mostrar el horario de una materia
seleccionada y un grupo dado, para ello debe seleccionar: Carrera, Materia, Grupo.

Seleccione una carrera ¥ una hateria/Grupo

Carrera: |Trabaj|:| Social [V]

Materia: | A-SOCIOLOGIA GENERAL v
Grupag: |§1 [v]

Figura 15: Datos requeridos: carrera, materia y grupo para ver horario por Materia/Grupo.

En el campo carrera, puede seleccionar cualquiera de las carreras pertenecientes a la facultad 6 en
caso de que sean materias sueltas que prestan servicios a otras facultades debera seleccionar: Materias de
Servicio.

eleccione una carrera y una Materia/Gr

Carrera: | Ciencias de la Educacian v

[ Elijauna Carrera ]

Materias de Servicio

Grupo:  (Trabajo Social

Camunicacion Social

Camunicacion Social (Anf)

Fsicologia

Ciencias de la Educacian

Lingui-stica Aplicada a la Ensefianza de Lenquas

Materia:

Figura 16: Opcion de elegir carreras o solo materias de servicio.

En base a la carrera que selecciond, el sistema le ofertard las materias pertenecientes a esa carrera,
seleccione una materia y su grupo, luego presione el botdn enviar. A continuacién se le mostrara el
siguiente reporte:
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Materia: 1813005 - LEGISALACION SOCIAL

HORAS LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES SABADO
06 :<45-07 00
07:00-07:15 OG:45 f08:15 0545 f 0515
071507a0 (Do RODAS ZURITA Do RODAS ZURITA
REEET hA ELENA MABEL MA ELEHA MABEL

Al 20 Al 20
p7:45-0800 | q Grp: 1

D&:00-02:15
D&:15-05:30
08200245
08 :45-09.00
09:00-00:15
09:15-09:30
09:30-00:45
D4:45-10:00
10:00-10:15
10:15-10:20
10:30-10045
10:45-11:00
11:00-11:15
11:15-11:30
11:30-11:45
11:45-12:00
12:00-12:15
12:15-12:20
12:30-12:45
12:45-13:00
13:00-13:15
12:15-12:20
13:30-13:45
12:45-14:00
14:00-14:15
14:15-14:20
14:30-14:45
14:48-15:00
15:00-15:15
15:15-15:20
15:30-15:45
15:45-16:00
16:00-16:15
16:18-16:20

Figura 17: Reporte de horario de la materia legislacién social del grupo 1.

2.2.4. Por Carrera/Nivel/grupo

Este reporte muestra los horarios de una carrera por nivel o semestre y grupo; debe seleccionar una
carrera, un nivel y un grupo.

Carrera: |[ Elijauna Carrera ] hd
Mivel: [ Elijauna Carrera ]|%
Grupo: | [ Elijgun Mivel ]|

Figura 18: Datos requeridos: carrera nivel y grupo para ver el reporte.

10
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A continuacion se emitira el siguiente reporte:

Carrera: 108061 - Trabajo Social Nivel: A Grupo: 1

10RAS

LUNES

MARTES

MIERCOLES

JUEVES

VIERNES

SABADO

16:45-07 .00

17:00-07:15
I7:15-07:30

17:30-07 45

17:5-08 .00
12:00-08:15

15:15-08:30

12:30-08 45
15:45-09:00

06:45 / 09:00

OCUPADO

05:15 /02:45

19:00-09:15

19:15-09:30
19:20-09:45

19:45-10:00

0:00-10:15
0:15-10:30

09:00 £ 1020
4843002 - INTRODUCCION
L DERECHO
Aula: H22
Doc: RODAS ZURITA
hAELENA MABEL

09:00 / 10:20
1813002 - INTRODUCCION
4L DERECHD
[Aula: 20
Do RODAS ZURITA
M~ ELENA MABEL

OCUPADO

0:30-10:45

0:45-11.00
1:00-11:15

1:45-11:30

1:30-11:44
1:45-12:00

10020 F12:45
1213001 - HIST. E
INTROD AL TRABAJID
SOCIAL
Auila: HZ

2:00-12:15

2:15-12:30
2030-12:45

Doe: LUIZAGA PATIHD
BACILIA ROSARIO

2:45-13:00

F00-13:15
2181330

2:30-13:44

3:df-14:00
4:00-14:15

12:48 1 1415
1212028 - PSICOLOGIA DE
La COMUNICACION
Az 003
Doc: CASTRO ESCALANTE
SOMIA

41514230

430- 145
:df-15.00

5:00-15:15

5:15-145:30
A:30-14:44

A:45-16:00

G:00-16:15
G:15-16:30

Figura 19: Reporte emitido por Carrera/Nivel/Grupo.

2.3. Ocupacion de Aulas

Este reporte es un indicador que muestra el porcentaje de tiempo que esta ocupada un aula

durante cada dia de la semana considerando horarios desde las 6:45 hasta las 21:45 de cada dia.

11
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‘ﬁ Ocupacion de Aulas
-

Aula

0 0%
0z 0%
003 0%
004 0%
005 0%
14 0%
18 0%
10 0%
A 0%
2B 0%
2C 0%
3A 0%
B 0%
3c 0%
44 0%
4B 0%
4C 0%
A MAGNA, 0%
CEN 0%
CEMNT 0%
CEN3 0%
H2084A 0%
H2066 0%
H213 0%
Hzz21 0%
Hz23 0%
Hzz4 0%
Hzz28 0%
Hz29 0%
Hz33 0%
H224 0%
Hz235 0%
Hza7 0%
Hz40 0%

DOMINGO LUNES|MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES|SABADO

2.4. Busqueda

79%
0%
490%
80%
20%
490%
490%
45%
40%
70%
74%
74%
74%
20%
30%
0%
g30%
45%

0%

0%

0%
20%
77%
85%
74%
285%
0%
£0%
74%
30%
g30%
70%
10%
70%

Figura 20: Reporte de ocupacion de Aulas.

0%
80%
0%
0%
20%
90%
90%
T5%
70%
65%
B0%
20%
56%
60%
45%
0%
75%
55%
0%
0%
0%
30%
10%
85%
74%
25%
4%
56%
100%
100%
75%
B0%
0%
90%

1

90%
T0%
B5%
0%
10%
00%
90%
T5%
90%
T5%
G0%
9%
a0%
25%
T8%
5%
20%
T0%

0%
10%

0%
20%
65%
T5%
G0%
25%
70%
55%
20%
90%
20%
T0%

0%
90%

90%
0%
80%
80%

0%
Ta%
80%
T5%
65%
T0%
a0%
4%
6%
B5%
G0%
B0%
5%
15%

0%

0%

0%
40%
2%
85%
4%
26%
4%
90%
4%
90%
T0%
80%

0%
Ta%

0%
80%
90%
B0%

0%
0%
90%
80%
80%
85%
B0%
20%
50%
50%
30%
50%
80%

0%

0%

0%

0%
20%
63%
90%
55%
25%
60%
E5%
4%
90%
0%
50%

0%
B5%

40%
30%
30%
40%
10%
f3%
45%
58%
35%
40%
45%
55%
40%
0%
30%
28%
28%
15%
50%
35%
20%
33%
33%
53%
60%
65%
7%
70%
40%
47%
35%
30%

0%
45%

El Mdédulo de busqueda sirve para ver la disponibilidad de un aula en un dia y horario dado.

2.4.1. Buscar Aulas Libres

Para realizar la Busqueda de un aula libre, tiene que seleccionar el dia, introducir la Hora inicial,

la Hora final y seleccionar entre la opcion: Una Fecha 6 Todo el semestre, esta opcion sirve para ver la

disponibilidad de un aula durante todo el semestre o solo para una determinada fecha. En caso de que

seleccione Una fecha: tiene que introducir este dato en el campo Fecha.
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BUSCAR AULA LIBRE
Dia: :
Hora inicial:

Haora final:

Una fecha: O Tode el sernestre; &
rechas ||

Figura 21: Datos requeridos para realizar la busqueda de aula libre.

Para finalizar la busqueda haga clic en Buscar, y luego podra ver los resultados de la busqueda
como se ve a continuacion:

BUSCAR AULA LIBRE
Cia: il
Hora inicial:
Hora final:
Una fecha: () Todo el semestre; (&)
N

AULAS LIBRES

Nro. Aula Acciin
1 MAGNA HUMANIDADES
2 206 & (POSGRADO)
3 005 (COMUNICACION)
4 CEMNDI - AULA 10 SECUNDARIA
S 4s (LINGUISTICA)
6 CENDI - AULA 20 SECUNDARIA
7 237 (CIRCUITO CERRADO PSICOLOGIOA)
8 SaLA DE VIDEO L.AEL.
S CENDI - AULA 30 SECUNDARIA
10 CENDI - AULA 49 SECUNDARIA

Figura 22: Resultado de la busqueda realizada.

En el ejemplo anterior se realizé la busqueda de un aula disponible para el dia miércoles en el
horario: 06:45-08:15 durante todo el semestre, las aulas disponibles en este horario se listan como se ve en
la figura 22. La opcion Ver horario que se observa a la derecha de la figura 22 permite trasladarse hasta el
horario del aula elegida.
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2.5.Salir

Una vez que haya terminado de utilizar el sistema, debe emplear la opcidén Salir para cerrar su
sesion y preservar cuenta de usos no autorizados.
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